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MADDE 1-Talimatnamenin Amaci:

Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanhgina bagli 6rgin ve resmi ortaokullar,
imam-hatip ortaokullari, ortadgretim kurumlar ile 6zel egitim okullarindaki yatililk,
bursluluk, sosyal yardimlar ve okul pansiyonlarindaki is ve iglemlerle ilgili usul ve
esaslari dizenlemektir.

MADDE 2-
Talimatnamenin Kapsami:

Bu talimatnamenin kapsami Ankara Pursaklar Fen Lisesi pansiyonunda kalan parali
parasiz 6grencilerle gorevli personelin yonetimine, gorev yetki, sorumluluklarina iligkin
temel konulari kapsar.

Tanimlar

Bu talimatnamede gecen;

Bakanhk: Milli Egitim Bakanhgini,

Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda gérevli olduklari giinlerle sinirli olmak tzere, yatili
dgrencilerin egitim-6gretim ve gbzetimleri ile ilgili is ve islemleri yuriten égretmeni,

Etiit: Ogrencilerin, belletici 6§retmen ve/veya nobetgi belletici 6§retmenin gdzetimi ve
denetimi altinda, derse ve sinavlara hazirlanma, ddev yapma, okulda 6grendiklerini
pekistirme ve benzeri etkinlikleri gergeklestirmeleri igin hafta ici okul yonetimince en az iki
ders saati olmak lzere belirlenen ¢alisma saatlerini,

Evci 6grenci: Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yénetimince
kalmasina izin verilen 6grenciyi,

Nobetgi belletici 6gretmen: Gece dahil gérev yapan belletici 6gretmeni,

Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim goéren 6grencilerin barinma, beslenme, etit
ve diger sosyal ihtiyaclarinin kargilandigi yeri,

Veli: Ogrencinin annesini, babasini veya kanuni sorumlulugunu tstlenmis kisiyi ifade eder.

Evci izni: Evci izni hafta sonlari, dinf ve milli bayramlar veya yariyiltatilinde kullanilan bir
izindir.



MADDE 3-
Talimatnamenin Dayanag:

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak ylrarlige giren
Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve
Okul Pansiyonlari Yonetmeligi, Milli EQitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari Yénetmeligi ile
Milli Egitim Bakanhgi Okul Oncesi Egitim ve ilkégretim Kurumlari Yénetmeligine
dayanilarak hazirlanmigtir.

MADDE 4-
Ogrencinin ve Velinin Sorumluluklar::

Ogrenciler bu talimatnamede ve Ogrenci — Veli S6zlesmesinde yer alan hiikiimlere
uymak zorundadir. Veliler pansiyonda kalan égrencilerinin, “Ortadgretim Kurumlari
Yonetmeligi” ne uygun davranmalari hususunda pansiyon idaresine her tiirll katkiyi
saglayacaklardir.

Ogrenci - Veli Sézlesmesi'nde yer alan ve ayrica Ogretmenler Kurulunda okul ve
pansiyon ogrencileri ile ilgili alinan her turlt karara il i¢i veya il disindan katilamayan
veliler de uymayi kabul etmis sayilirlar.



OGRENCILERIN UYACAGI KURALLAR

Bu bolim hazirlanirken 6drencinin ve 6gretmenin gorus, dneri ve istekleri mevzuat gergevesinde
dikkate alinmigtir. Yatili okullarda kalan égrenciler, toplu yagsam alanlarinda uygulanan tim
kurallara ve ilgili mevzuattaki kurallara uymak zorundadir. Bu kurallara uymadigi takdirde
ortadgretim diizeyindeki 6grenciler hakkinda Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi'nin disiplinle ilgili
maddeleri, ilkdgretim diizeyindeki 6grenciler igin ise Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve
ikdgretim Kurumlari Yénetmeliginin 6grenci davranislarinin degerlendirilmesi ile ilgili maddeleri
dogrultusunda islem yapillir.

Asagida; 6grenci ve gorus, oneri ve istekleri dogrultusunda, pansiyonlu
okulun sartlar gergevesinde kurallar siralanmistir:

1. Ogrenciler pansiyon zaman gizelgesine uyar.

2. Ogrenciler, zaman gizelgesinde belirtilen saatlerde kendileri igin belirlenen
yerlerde etutlere katilir. Etut gizelgesi ekte sunulmustur.

3. Belirlenen saatler disinda etut yapmak isteyen 6grenciler yoklamalarini verdikten sonra,
belletici veya nobetci belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde daha 6nce belirlenen uygun
yerlerde galisabilir. Bu yerler pansiyonda bulunan etit salonlardir.

4. Ogrenciler, pansiyonda hijyen kurallarina riayet eder.

5.Ogrenciler, okul yonetimince ilgili mevzuat cergevesinde belirlenen gida
maddelerini pansiyona getirebilir. Pasta, Yemek vb bozulacak/ 6grenciye zarar
verecek her turli gida maddesini siparis edemez, pansiyona getiremez.

6. Evci iznine ¢ikan 6grenci, okul yonetimince belirtilen gun ve saatlerde, velisinin
dilekgesi dogrultusunda pansiyona donus yapar. Evci donusu ve garsi saatleri ekte
sunulmusgtur.

7.0grenciler, pansiyona ait esyalarin yerlerini ancak okul yénetiminin izni ile degistirebilir.

8. Pansiyonda kayith o6grenci disinda o6grenci barinamaz, pansiyon ve eklentilerine
giremez. Pansiyonda kayith olmayan o6grencinin, pansiyonda kalmasina yardim eden
ogrenci disiplin yonetmeligi huklimlerine gére ceza alir.

9. Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar, okul yonetimince belirlenen
yerlerde ve kurallara uygun olarak kullanilir.

10. Ogrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarinin tertip ve diizenine dikkat
eder. Belirlenen saatlerde pansiyona giris ve ¢ikis yapmak durumundadir. Aksi taktirde
yapilan kontrollerde, ikazlara uygun davranmayan ogrenciler bir ¢arsi izninden mahrum
kalir. llgili idareci tarafindan odalari toplatilir.



11. Ogrenciler ortak kullanim alanlarinda(okul-pansiyon) kilik-kiyafet
yonetmeligine uygun giyinir.

12. Ogrenciler oda yerlesim planina uyar. Oda, dolap ve yatak kartlarini ait
olduklar yerlerde muhafaza ederler.

13. Ogrenciler ziyaretgi gériismelerini okul ydnetimince belirlenen usul ve
esaslar dogrultusunda yapar. Ziyaretgi saatleri ekte sunulmustur.

14. Ogrenciler pansiyonun igleyisine dair okul ydnetimince belirlenen talimatlara uyar.

15. Ogrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan égrenci en kisa
surede yoklamasini belletici veya ndbetci belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Hasta
ya da raporlu d6grencilerin yoklamalari belletici veya nobetgi belletici 6gretmen tarafindan
odalarinda alinir.

16. Yatil 6grencilere pansiyonda ndbet gorevi verilir. Ortadgretim dgrencilerinin
nobet gorevi Milli Egitim Bakanhgi Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi hukumlerine
gore, ortaokul ve imam-hatip ortaokulu 6grencilerinin ndbet gorevi ise Milli Egitim
Bakanh@i Okul Oncesi Egitim ve ilkdgretim Kurumlari Yonetmeliginin ilgili
maddelerine goére yurutular.

MADDE 5-
Zaman Cizelgesi

Yatil 6grencilerin bir gunlik zaman gizelgesi ve uygulamasi ekte verilmistir. Zaman
gizelgesi sartlara ve yaz-kis saati uygulamasina gore okul idaresi tarafindan
degistirilecektir. Degisiklikler 6grenci ve 6gretmenlere duyurulur.

Tdm oOgrenciler duyurulan zaman cizelgesine uymak zorundadirlar.
Belletici ogretmenler zaman gizelgesini aksakliga mahal vermeden
uygulamakla sorumludur. Zaman ¢izelgesi ekte sunulmustur.



MADDE 6-
Nobetgi- Belletici Ogretmen Gérev ve Sorumluluklari:

a) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmen Goérevlendirilmesi

1. Belletici ve nobetgi belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun bagh
bulundugu okulda gérev yapan Ucretli 6gretmenler hari¢ kadrolu ve
sozlesmeli 6gretmenler tarafindan yarutalur.

2. Belletici ve ndbetgi belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gérev yapan kadrolu 6gretmenler
tarafindan karsilanamadigi durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger egitim kurumlarinda
gorev yapan kadrolu veya s6zlesmeli 6gretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen
ihtiyacin kargsilanamamasi durumunda ise o yerlesim biriminde gérev yapan diger kadrolu veya
s6zlesmeli 6gretmenler arasindan resen gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.

3. Belletici ve nobetgi belletici 6gretmenler, pansiyonun bagl bulundugu okul
mudurdndn teklifi ve il/ ilge milli egitim madurindn onayi ile gorevlendirilir.

4. Belletici ve ndbetci belletici 6gretmen goreviendiriimesinde ayni pansiyondaki kiz ve erkek
dgrencilere ait bolimlerin her biri ayri bir pansiyon gibi degerlendirilir.

Bir giinde;

a) Ozel egitim okullari pansiyonlarinda elli 6grenciye kadar iki, elli bir ve tizeri sayida
ogrenci icin Ug belletici veya nobetci belletici 6gretmen géreviendiriimesi esastir.

b) Diger okul pansiyonlarinda yliz 6grenciye kadar iki, ylzbir ve lizeri sayida égrenci igin
uc belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendiriimesi esastir.



5. Erkek ogrencilerin kaldiklari pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin kaldiklari pansiyonlarda
kadin, kiz ve erkek 6grencilerin kaldiklari ayni binadaki pansiyonlarda ise hem erkek hem
kadin belletici veya nobetgi belletici 6gretmen gorevlendirilir.

b)Belletici veya Nobetgi Belletici Ogretmenin Gorev ve Sorumluluklari:

Pansiyonda gorev yapan belletici veya nobetci belletici 6gretmenin, pansiyonun tim
birimleriyle ilgili gorevleri, 6grencilere kazandiriimasi hedeflenen davranislarla ilgili
yapacag! ¢alismalari ve pansiyonun is ve islemleriyle ilgili sorumluluklari bu bélime
yazilir.

Belletici veya nobetgi belletici 6gretmenin gérev ve sorumluluklari
sunlardir:

1. (Degisik:RG-6/6/2024-32568-CK-8625/26 md.) Pansiyonlarda kalan
ogrencilerin ders saatleri disinda; akademik, sosyal, kiiltirel, fiziksel, sanatsal
gelisimlerine katki saglamak, 6grencilerin butlincil gelisimlerini desteklemek
amaciyla hazirlanan yillik eylem planini uygulamak, egitimleri ile ilgilenmek ve
gerektiginde derslerine yardimci olmak.

2. Gece bekgilerini veya glivenlik gorevlilerini kontrol etmek.

3. Etit aralarinda 6grencileri gdzetim altinda bulundurmak.

4. Pansiyon yoklamalarini yapmak ve elektronik ortamda pansiyonla ilgili ginluk
veri girigini gergeklestirmek.

5. Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri ylrtitmek.

6. Disiplin olaylari ile ilgili is ve islemleri yUritmek.

7. (Degisik:RG-6/6/2024-32568-CK-8625/26 md.) Hastalanan dgrencilerin
durumuyla ilgili is ve islemleri yiritmek, gerektiginde hastalanan 6grencilerin
hastaneye gidis geliglerine refakat etmek.

8. Ogrencilerin ilaglarinin dagitimi ile ilgili is ve islemleri yiriitmek. Acil durumda
saglik gorevlileri ile iletisime geger, 6grencinin ailesini bilgilendirir,
ogrenciye refakat eder.

9. Pansiyon zaman gizelgesine uygun olarak sabah 6grencilerin kalkmasini
ve gece yatmasini saglar.

10. Ogrencilerin odalarinin diizen ve temizligini kontrol eder gerekli uyarilari yapar.

11. Personel ile dodru iletisim kurar.

12. Etit saatlerinde telefonlari dolaplara kilitler, yoklamalari alir, kontroll ve dizeni saglar.

13. Etut aralarinda 6grencileri gozetim altinda bulundurur.

14. Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

15. Belletici veya ndbetci belletici 6gretmenlerin ndbet gorevi, 08:00°da baglar. Ertesi
gln saat 08:00’da nébeti sonraki belletici veya ndbetgi belletici 6gretmene ya da
pansiyondan sorumlu mudur yardimcisina teslim etmesiyle sona erer.

16. Nobetci belletici 6gretmenler gorevli olduklari giin ve saatte gbrev yerinde hazir bulunup
tiim birimleri kontrol eder ve ndbet defterini imzaladiktan sonra nobeti belletici veya nobetgi
belletici 6gretmenden ya da pansiyondan sorumlu midir yardimcisindan teslim alir.

17. Belletici 6gretmenin gdrevi okul ydnetiminin belirledigi saatte baslar ve biter; ancak belletici

ogretmenler acil durumlarda okul yonetimi tarafindan tekrar géreve gagrilabilir.

18. Belletici veya ndbetgi belletici 6gretmenler, yatakhanelerin okul yonetiminin
belirledigi saatte bosaltiimasini saglar. Gerekli uyarilari yapar, ge¢ kalanlarin
isimlerini idareye bildirir.

19. Ogrencilerin pansiyon ve bahge ortamlarindaki davraniglarini izler. Uyarilarda bulunur.
Belletici veya ndbetgi belletici 6gretmenler gorevleri sirasinda okul yonetimince belirlenen

usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin gergeklestiriimesini kontrol eder.



20. Cuma gunleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder.Evci gikisl
yapmadan evlerine giden 6grencilerin isimlerini tespit eder, nébet defterine yazar,
telefonla bu 6grenci velilerine bilgi verir.

21. Etut ve pansiyon yoklamalarini e-okul sistemine isler.Evci gikmasi gerektigi halde evci
ctkmayan 6grencilerin isimlerini pansiyon nébet defterine igler.

22. Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, okul
yonetimine ve ogrenci velisine bildirir ve nobet defterine igler.

23. Ogrencilerin guinliik zaman gizelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek
gereken direktifleri verir.

24. Camasir yikama ve banyo iglerinin duzenli olarak yapilmasini saglar.
25. Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari yazar.
26. Gundelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikariimasinda,

malzemelerin muayenesinde hazir bulunur.

27. Okul yonetimince verilen diger gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.

28. Belletici veya nobetci belletici 6gretmen, gorevlerinden dolayi ilgili mudur
yardimcisina kargl sorumlu olup okul yénetimince hazirlanacak nébet
cizelgesine ve pansiyon pansiyon talimatnamesine gére nébet tutmakla
yukimladur.

MADDE 7-
Ogrenci izin islemleri:

Evci izni:
1. Evci izni hafta sonlari, din ve milli bayramlar veya yariyil tatilinde kullanilan bir izindir.

_(")drenci evci izin defterini imzalamadan evci cikamaz. Evci bilgisi e-pansiyona islenir.
Izinsiz evci gikmak idari iglem gerektirir.

2. Evci izni velinin yazili olarak okul idaresine verdigi adreslerin disina yapilamaz.
Carsamba gunu yat yoklamasina kadar belletici veya nobetgi belletici 6gretmenler
tarafindan evci ¢ikacak 6grencilerin listesi olusturulur, cuma ginid mesai bitimine kadar
pansiyondan sorumlu madur yardimcisi tarafindan e-Pansiyon sistemine evci iznine
cikan ogrencilerin girisleri yapilir.

3. Evci izni Cuma gunu ders bitiminde baslar,Pazar evcileri igin Saat18:00'de
Pazartesi evcileri igin ders baglangicinda biter.

4. Hafta iginde ¢ok 6zel durumlarda okul ydnetiminden alinacak izinle evci gikilabilir.



Gars! izni:

1. Carsi izni hafta sonlari ve hafta i¢i dgrencilerimizin sosyal ve maddi
ihtiyaclarini gidermeleri i¢in verilmig bir izindir.

2. Carsi izni hafta ici 6dle arasi kullaniimaz
. Carsl iznine idarece belirlenen gun ve saatlerde c¢arsi izin defterine 6grenci tarafindan
kayit yapilarak nobetgi 6gretmenden alinacak izinle ¢ikilabilir.

3. Ogretmenler Kurulunda alinan kararlar dogrultusunda gerekli duyulan
durumlarda carsi izni kaldirilabilir.

4. Ogrenci carsi iznine giktiginda, toplum orf, adet, gelenek, gbreneklerine aykiri hal ve
hareketlerde bulunmaz; toplumu rahatsiz etmez, 6grencilere yasak mahalli, cafe ve
kahvehanelere girmez. Siyasi partilerin miting ve gosterilerine katilmaz, lokallerinde
gorev almaz.

5. Hafta icinde ihtiya¢ halinde; idarece belirtilen saatlerde, 6zel durumlar igin ¢arsi
izni kullanilabilir.

6. Kurslara dahil olup pansiyonda kalan 6grenciler hafta i¢i ve hafta sonu kurs
saatlerinde c¢arsl iznine ¢ikamazlar

MADDE 8-
Ziyaretc¢i Kabul Esaslari:

Ogrenci ziyaretcileri yalnizca anne, baba, kardestir. Bunun diginda gelen ziyaretgilerden
veli haberdar edilir. Velilerinin yazili izni ile diger ziyaretgiler de kabul edilir ve
gOrusmelerine izin verilir.

MADDE 9-
Ogrenci Noébet isleri:

Pansiyonun disiplin ve dizenini saglamak amagli birtakim nébetler konulmustur. Bu nobetler
ogrencilerimizin daha dizenli ve temiz bir pansiyonda yasamalari igin gereklidir.

Sorumluluk duygusunu yasamasi ve baskalarinin haklarini gézetmeyi 6grenmek
amaciyla nébet gorevlerini yerine getirmeyi 6grenecektir. Ogrenci hem kendisi hem de
pansiyonda kalan batin 6grenciler igin hak ve sorumluluk anlayisi igerisinde
davranmasi; insani degerleri kazanmasina yardimci olacaktir.

Nobet listesi aylik olarak égrencilerin gdrecedi uygun yere asilir. Ogrenciler nébet
gorevlerini Pansiyon Mudur Yardimcisina haber vermeden kesinlikle degistirmezler.
Ogrenci nébet gorevleri ekte sunulmustur.

Yemekhane Nobetgi Ogrenci Talimat:

Yatili 6grenciler arasinda, okul ydnetimine hazirlanacak gizelgeye gore, her
gun yemekhanede bir 6grenci ndbet tutar.

1. Yemekhane nobetgileri, ekte belirtilen ndbet saatlerinde yemekhaneden ayrilamazlar,

2. Yemekhane nobetgcileri, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenlere ve okul
yonetimine kargl sorumludur.



MADDE 10-
Yoklamalar:

Yoklamalar; etiit yoklamasi ve yat yoklamasi olmak lzere 2 kez alinir. Lizum goérildigu
saatte okul idaresi yoklama alinmasina karar verebilecektir.

Etiit Yoklamasi:

Etat yoklamasi pansiyon listesine iglenir. Etutte bulunmayan 6grencilerin isimlerinin
karsisina — (eksi) isareti konularak alinir.

Etut yoklamalari Nébetgi-Belletici Ogretmen tarafindan E-Okul sistemine ayni giin
islenecektir.

EtGt yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir.

Her etiit icin bir yoklamanin alinmasi esastir.

1. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etut baginda alinir.
2. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.
Yatakhane Yoklamasi

Yatakhane yoklamasi pansiyon listesine iglenir. Yatakhanede bulunmayan 6grencilerin
isimlerinin karsilarina - (eksi) isareti konularak alinir.

Yatakhane yoklamalari Nébetgi-Belletici Ogretmen tarafindan E-Okul sistemine ayni
gun islenecektir.

Yatakhane yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir.

1. Yatakhane yoklamasi belirtilen saatte yatakhanede alinir.
2. Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat goérilerek alinir.

3. Yoklama saatinde butun 6grenciler kendi odalarinda ve yataklarinin
uzerinde bulunmalarina dikkat edilir.

4. Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmemesine dikkat edilir.

5. Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek
katilmayan, yoklama esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan
ogrencilerin durumlari tutanakla tespit edilip disipline verilmek Uzere ilgili mudur
yardimcisina verilir.

6. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlari arasgtirilir.

7. Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildigi tespit edilen égrencilerin
yakinlari telefonla aranarak bilgi edinilmeye ¢alisilir. TUm arastirmalar sonucu nerede
oldugu tesit edilmeyen 6grencinin durumu Polise haber verilerek kayip bagvurusunda
bulunulur. Ayrica tum gelismeler tutanak altina alinir.

MADDE 11-
Temizlik isleri



1.Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik
Rehberi” ne gore yapilir.

2.ilgili mevzuata gére pansiyondaki temizlik isleriyle ilgili bir plan olusturulur.
3.Pansiyonda galisan personel ve barinan 6grenciler igin hijyen ve 6z bakim
egitimleri verilir.

4.Pansiyon ve bahgenin temizlik, tertip ve dizenine dikkat edilir.

MADDE 12-
Hastalanan Ogrenciler igin Yapilacak islemler

Okulumuz 6grencilerinin acil saglik sorunlariyla karsilagsmalari durumunda; ilgili madur
yardimcisina haber verilmek suretiyle 112 Acil Servis ¢agrilir. Saglik ekipleri ilk
mudahaleyi yaptiktan sonra 6grencinin hastaneye goéturilmesi gerektigi durumda ndbet
cizelgesinde belirtilen ilgili nObetgi belletici 6gretmen 6grenciye refakat eder ve 6grenci
velisine bilgi verir. Hastane donusunun taksi ile yapilmasi esastir.

Ogrencinin; Hastane Randevusu, Aile Sagdligi Merkezinde muayene, genel kontrol, ilag
alma vb. durumlari; ilgili mtdur yardimcisina haber verilmek suretiyle, sahsen, ailesi ile
birlikte ya da ailesine bilgi verilmek kosuluyla bir yakini ile birlikte halletmesi
gerekmektedir.

1- Acil durumlarda 112’den idareciler veya nébetgi 6gretmenler ambulans ¢agirmalidir.

2-Madde 12'deki hususlar diginda doktor i¢in de olsa okul sinirlari disina ¢ikilmayacaktir.

3- Rapor(istirahat) alan 6grenciler pansiyondan giin boyu ¢ikamaz.
4- Sevkli olan 6grenciler muayene saatinden sonra derslere girmek zorundadir.

5- Pansiyonda kalan dgrencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluglarina ulastiriimasi
gerektiginde ambulans ¢agrilir. Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona dénis ulasim Ucreti
pansiyon butcesinde ifade edilen 6denek kaleminden karsilanir.

6- Refakat is ve islemlerinin nasil yiritilecedi; belletici, ndbetgi belletici sayisi ve okulun
imkanlarina gore okul ydonetimince belirlenerek pansiyon talimatnamesi igerisinde yer verilir.
Veliye bilgi verilir, gerekli durumlarda 6grenci, velisine teslim edilir.

7- Ogrencilerin kullanaca@i tim ilaglar pansiyondan sorumlu midir yardimcisi, belletici,
nobetgi belletici 6gretmen veya okul hemsiresi tarafindan muhafaza edilir.

8- Parasiz yatili ve burslu égrencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu hidktmlerine gére yuratalir.

*NOT: Ankara’da ikamet eden veli 6grencisinin
her tiirlii saglik sorunlariyla ilgilenecektir.

Ogdrencinin 1 giinden fazla raporlu olmasi durumunda dgrenci velisine
teslim edilerek evci islemi uyqulanir.




Madde 13-
Barinma

a)Ogrencilerin Tatillerde Barindiriimasi

1. Ogrencilerin, ihtiyag halinde, yariyil ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda
barindiriimalarina ve pansiyon hizmetlerinden yararlandiriimalarina devam edilir.

2. Yariyil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda agilan kurslara devam eden
dgrencilerden barinma ihtiyaci olan giindizlii veya parali yatili 6grenciler, okul pansiyon
Ucretinin merkezi yonetim bltce kanununda belirlenen miktarin ginlik maliyeti Gzerinden
hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla kurs siuresince pansiyondan yararlandirilir.

3. Pansiyonda kalacak 6grenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul mudurlUklerince ders
kesiminden en az bir ay 6nce bu égrencilerin listeleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk
komisyonuna gdnderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu égrencilerin barinmalari ve
pansiyon hizmetlerinden yararlanmalari saglanir.

4. Ogrencilerin yariyil ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatililik ve
bursluluk komisyonunca hazirlanan programlara gore yarutular.

b)Pansiyonda Barinma

1. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatillik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlari Yénetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikrasi hilkmi sakli kalmak Gzere,
pansiyonlarda Bakanlikga izin verilenler, yatili 6grenciler ve gorevli olduklari glinlerde belletici
veya nobetci belletici 6gretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak bilimsel, sosyal, kiltirel,
sanatsal ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda gelen 6grenciler, 6grencilerden
sorumlu olan gorevliler ile hizmet igi egitim ve diger egitim-6gretim faaliyetlerine katilanlar, mulki
idare amirinin onayina bagl olarak okul pansiyon Ucretinin merkezi yonetim bltge kanununda
belirlenen miktarin ginliik maliyeti Gzerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla gegici
olarak barindirlabilir.

2. Okul mudura tarafindan milli egitim maduarlagane bilgi verilmesi kaydiyla, okula davet
edilen veya okulu ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki guni gegmemek Uzere,
ogrencilerin barindiklari mekénlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan
Ucretsiz olarak yararlandirilabilir.

MADDE 14-
Etiit Uygulamalar:

1. Ogrencilerin timiniin ek gizelgede belirtilen etiit saatleri ierisinde mutlak suretle ders arag
ve geregleriyle kendileri igin ayriimis etiit siniflarinda bulunmalari saglanir.(raporlu olanlar
harig)

2. Tum 6grenciler etut ve dinlenme saatlerine uymakla yukumludar.

3. Belletici 6gretmenler ve ndbetgi belleticiler tarafindan etutler denetlenir,
yoklamalar alinir.

4. Etit esnasinda 6grenciler cep telefonu ve diger teknolojik araglari kullanamaz. Etut
basinda telefonlar belletmen 6gretmen tarafindan telefon dolaplarina kilitlenir. Etut
sonunda teslim edilir. Etut arasinda telefonlar dolaplarda kalir. Bunun disinda cep
telefonu ve diger teknolojik aracglarin pansiyon ortaminda kullaniimasi ile ilgili kurallar



okul ydnetimince belirlenir. Yat saatinden sonra kullaniimasi yasaktir. Bu 6grencinin
dinlenmesi ve ertesi gun okula ding gitmesi agisindan énemlidir.

5. Etutlerde 6grencilerin birbirini rahatsiz etmeden ¢alisma yapmalari saglanir.

6. Ertesi gun egitim ve 6gretim oldugunda etut yapilir. Diger hallerde etut yapmak
zorunlu degildir.

7. Okulun imkén ve sartlarina gére, zamani okul yonetimince belirlenen etitlerde ilgili
mevzuata uygun olarak sosyal, kiltlirel, sanatsal ve sportif etkinliklere yer verilebilir.

MADDE 15-
Utii ve Gamasir isleri ve Kullanimi:

Pansiyonlu okulun imkanlari gergevesinde gamasir yikama hizmetleri planlanir.
Camasirhanede c¢alisacak personel gorevlendirilirken, pansiyonun cinsiyet durumu
gozetilir. Kiz 6grenci gamasirhanesine bayan, erkek 6grenci gamasirhanesine erkek
personel gorevlendirilir. Hizmetin sunumuna dair hususlar 6grencilere ve ilgililerine ilan
edilir.

ANKARA PURSAKLAR FEN LISESi PANSiYON YASAMI VE KURALLARI
Odalarin Bakimi
Odalarin temizlik ve diizeni 6grencilerin sorumlulugundadir ve asagidaki basliklari igerir.
1. Yatagin duzeltiimesi.
2. Kiyafetlerin dolaba yerlestiriimesi
3. Valizin valiz odasina yerlestiriimesi.

4. Ayakkabilarin ve terliklerin ayakkabiliga yerlestiriimesi.

5. Masalarin dizeni.

PANSIYONDA DIKKAT EDILMESi GEREKEN KURALLAR

1. Yapilacak her turlu iste sayqi esastir.

2. Arkadasini rahatsiz edecek sekilde mizik dinlenmemeli ve guraltld yapiimamalidir.
3. Elektrikli aletler kullaniimamalidir.

4. Odalarda valizvb. esyalar odada orta alanda bulundurulmamalidir. Bavul,
¢anta vb. egyalar valiz odasinda duzenli bir gsekilde bulundurulmaldir.

5.0da duvarlarina, mobilyalarina ve pencerelerine izin almadan uygunsuz ve okul
esyasina zarar veren herhangi bir sey yapigtirlmamalidir.

6. EtUt saati suresince veya isiklarin kapatilma saatinden sonra
ogrencilerin kendi odalarindan baska bir odada bulunmasi yasaktir.



7.0dalara veya esyalara verilebilecek herhangi bir zarar rapor edilir ve bu zarardan
sorumlu olan kisi veya kisiler tamir ve yenileme masrafini 6demekle yikimlidurler.

8. Gerekli goruldigu takdirde 6drenci veya odrenciler verdikleri zarardan dolayi
disiplin kuruluna sevk edilirler.

9. Yemekhanenin Duzenlenmesi ve Yemek Hazirliklari

10.

11.

12.  Milli Egitim Bakanhgina Bagli Resmi Okullarda Yatililk, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yénetmeligi'nin 49. maddesinde belirtilen
hususlar dogrultusunda yemek hizmetleri sunulur.

13.

14.  Ayrica pansiyonda yemekhanenin dizenlenmesi ve yemek hazirliklarina iligkin
calismalar ve ambarda uygulanmasi gereken esaslar, “Pansiyonlu Okullar igin
Beslenme Hizmetleri Rehberi” dikkate alinarak gergeklestirilir.

15.

16.

17.  Ambarda cift kilit sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar memurunda digeri ise
pansiyondan sorumlu midur yardimcisi ya da goérevlendirilen kiside bulunur.

Yemek numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair
Yonetmelige gore gerceklestirilir.

18.

19.

20. Pansiyonlarda en az sekiz gesit (ekmek ve cay harig)olmak lzere agik bife kahvalti, 6gle
ve aksam 6gunlerinde en az doért gesit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun en az iki gesit
olmak Uizere ara 6gun verilir. Bu hizmet haftanin her glinii gergeklestirilir.

21.

22.

23. Kalorifer ve Buhar Kazanlarinin Kullaniimasi

24,

25.

26. Kalorifer ve buhar kazanlari ile ilgili is ve islemler ilgili mevzuatina gore yapilir. Buna gore
bu alanda yetki belgesi olanlar gérevlendirilir. Okullar bu konuda gerekli tedbirleri alir.

ZIYARETGILER

Glvenlik nedeni ile glindzli 6grencilerimiz ile yatili 6grencilerimizin veli ve yakinlarinin
Pansiyona girmeleri kesinlikle yasaktir. Olaganisti durumlarda pansiyon mudir yardimcisindan
izin alinmalidir. Yatili 6grenciler, ziyaretgileri ile Pansiyon Mudur Yardimcisi ve belletmen
o0gretmenlerden izin alarak gérigsme yapabilifler. Goriismeler, pansiyon binasinin giris katindaki
ziyaretci odasinda ya da okul bahgesinde yapilabilir. Ziyaretci olarak gelen kisinin ziyaretgi
defterine kayit yaptirmasi gerekmektedir.

KARGO VE POSTA HiZMETLERI

* Ogrencilerin postalari okul idaresine gelir ve ltizumlu gériildiigi hallerde posta agillir.

* Kargo mumkun oldugunda ders saatleri digsinda 6grencinin kendisi alir.
Kargoda okul kurallarina aykiri hi¢ bir materyal bulunamaz.

*Kaybolan posta ve kargolardan okul idaresi sorumluluk kabul edilmemektedir.



YAZ AYLARINDA DEPOLANCAK ESYALAR

*Ara tatillerde ve hafta sonu tatillerinde 6grencilerin biraktigi esyalarin kaybindan
veya zararindan okul idaresi sorumlu degildir.

* Odalar ikinci donemin sonunda bosaltiimalidir.

* Tatillerde kaybolan ve zarar goren esyalardan okul idaresi sorumlu degildir.
*Tatil donlglerinde 6drenciler pansiyonlar agilmadan esya birakmaya gelemezler.
* Yaz tatili stresince bakim calismalari yapilabilir. Bu sebepten dolayi
ogrenciler pansiyonlarda kisisel esya birakmamalidirlar.

ODA DAGILIMLARI

* 9.sinif 6grencileri okul idaresi tarafindan odalara yerlestirilir.

* Odalar 3’er veya 4’er kisiliktir.

* Oda dagilimlarinda sinif seviyesi goéz éninde bulundurulur.

*10,11 ve 12. siniflarda égrencilere oda arkadaslarini se¢gme talebi alinir.

*Bu durumun disinda kalan 6grenciler okul idaresi tarafindan uygun olan
odaya yerlestirilir.

SAGLIK HIiZMETLERI

Saglik sorunu yasayan ogrencimiz, bu durumu belletmen 6gretmene bildirir
ve acil durumlardadgrenci hastaneye gétirilir ve durum aileye bildirilir. ilag
kullanmasi gereken yatili 6grencilerimiz, ilaglarini revire teslim ederler ve
belletmen dgretmenler kontrollinde ilag tedavilerini alirlar. Okul saatleri
icerisinde yatili 6grenciler de gunduzll 6grenciler gibi dnce mudur
yardimcisinin ofisine gider ve mudur yardimcisinin izniyle revire gidebilirler.
Ciddi bir hastalik veya yaralanma durumunda yatili 6grencinin velisi
bilgilendirilir. Ogrenci dolap ya da gekmecelerinde ilag bulundurulmasi
kesinlikle yasaktir. ilag kullanimi ve takibi ilgili belletmen 6gretmen
kontroluinde is birligi icerisinde yapilmalidir.

ODALARIN BAKIMI:

Odalarin temizlik ve diizeni 6grencilerin sorumlulugundadir ve asagidaki basliklari igerir:
* Yatagin duzeltiimesi

« Kiyafetlerin dolaba yerlestiriimesi

» Ayakkabilarin ve terliklerin ayakkabiliga yerlestiriimesi

* Masalarin dizeni



Pansiyonda Sivil Savunma ve is Giivenligi
iigili mevzuatina gére pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli tedbirler
alinir.

Zaman Gizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi
*Zaman ¢izelgeleri, okulun ders saatleri ve diger etkinlikleri esas alinarak diizenlenir.

*Zaman gizelgesi hazirlanirken hangi is ve islemlerin hangi saat diliminde yapilacagi
sirasiyla belirtilir.

*Hazirlanan zaman gizelgesi 6grenci, 6gretmen ve diger personele duyurulur.

*Serbest zamanlarda veya etitlerde okulun imkan ve sartlarina goére, zamani okul
onetimince belirlenen bilimsel, sosyal, kultlrel, sanatsal ve sportif etkinliklere ilgili
yonet belirl bil I yal, kiltirel tsal tif etkinlikl lgil
mevzuatina uygun olarak yer verilebilir.

*Hafta i¢i ve hafta sonu igin ayri olarak hazirlanan zaman gizelgeleri okul
yonetimince onaylanarak e-Pansiyon modulune girilir.



Bajlama Bitig Program Apklama
Ogrenciler, balletici veva
nobatgi ballaticiler tarafindan
07.00 07.00 Uyanma ve Kigisel |uyandinlir (Ginld: hendildenn
: ; Hanrhik vapilman okul eyvalsnmn
handanman yataklann toplanman,
odamn havalandinlmanvs.)
07.00 07.45 Sabsh Kshvalun
Pansivondan Ofrenciler pansivondan
08.00 08.00 Aynly ayalanak denliklerine geger.
08.15 12.15 Dersler
12.15 13.00 Ofle Yemagi
13.10 15.30 Darsler
15.30 17.30 Serbast Zeman
17.30 18.30 Akgem Yemegi

Yanli Ofrencilers belletici ve
nobetgi balletici Ofratmenin
gozetiminds inceleme  sragtima
yvipmalan e den ¢aliymalan
18.40 21.00 Erttler emaayla gunds iki ders sastinden az
olmamak tdzere efit vsptunlr
Eritlenin stresi wve samlen okul
vopetimince  plamlansrak zamam
gizalzesinds ilan adilir.

21.00 22.00 Arz Ofin
22.00 23.00 Kigisel Balam ve Yatakhane Yoklaman
23.00 Yang
TALIMATLAR

Pansiyonda galigsan personele gorev tanimlari yazili olarak teblig edilir. Ayrica
pansiyon isleyisine dair pansiyonlu okulun sartlarina gore farkh talimatnameler
diizenlenebilir.

a) Yatili Ogrenci Yemek Tabelasi Diizenlemesi ve Giinliik Erzak Gikarma Talimati

Yatili 6grenci yemek tabelasi dizenlemesi ve ambardan gunluk erzak ¢ikarimi ile
muayene kabul islemleri agagida yazil oldugu sekilde yapilir:



1. Pansiyon ambar memuru, gunlik tabelaya girecek kisi sayisini pansiyondan sorumlu
mudur yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli diizenler.

2. Gunluk tabelada yazil erzakin ¢ikarilmasina, gizelgenin okul
muaduarligune onaylatiimasindan sonra baglanir.

3. Erzak ¢ikarimi okul yénetimince belirlenen saatte yapilir ve ilgililerine teblig edilir.

4. Erzak gikariminda ilgili mudur yardimcisi, belletici veya nobetgi belletici
ogretmen, ambar memuru, as¢l ve pansiyon ndbetci dgrencisi hazir bulunur.

5. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmasina dikkat
edilir. Urliniin kontrolu yapildiktan sonra asgiya tutanak ile teslim edilir.

6. Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten gunluk gelecek gida maddesi,
tabelaya konulmus ise mutfaga tesliminden 6nce komisyon uUyeleri tarafindan
kontrolden gegmedikge pisiriimez ve yediriimez.

7. Gunluk erzak ¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce imzalanir.

b) Ascinin Sorumluluklari hakkinda talimat

Pansiyonda g¢alisan as¢inin gorev tanimi, okul yonetimince belirlenir, kendilerine
yazili olarak teblig edilir.

Ascinin gorevleri sunlardir:

1. Ascinin yapilan ise uygun kiyafet, bone, maske ve eldiven kullanmasi zorunludur.
2. Ascinin hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat etmesi gerekir.

3. Kendisine verilen malzemeyle beslenme rehberini esas alarak yemek listesinde
belirtilen yemekleri hazirlar.

4. Teslim aldig1 gida maddelerinin bozulmadan saklanmasini, hazirlanmasini ve
yerinde kullanmasini saglar.

5. Mutfaktaki arag ve gereglerin bakim ve temizligine dikkat eder.
6. Mutfagin temizlik, bakim ve duzenini saglar.

7. Gunlik ¢ikan yemegin numunesini “Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair
Yonetmelik” esaslarina gore saklar.

8. Ambardan gunlik malzemenin gikariimasina nezaret eder.

9. Gunluk dagitilacak malzemenin kalanini sayarak pansiyondan sorumlu
muduar yardimcisina teslim eder ve tasarruf tedbirlerine riayet eder.

10. Gorevlerinden dolay! belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen ile okul
yonetimine kargi sorumludur.



¢) Teknik Personelin Gorev ve Sorumluluklari:

Pansiyon teknik islerini ylritmek Uzere teknik personel gorevlendirilir. Pansiyonda ¢alisan
teknik personelin gérev tanimlari okul yénetimince istihdam edildigi alana uygun olarak
kendilerine teblig edilen gorevlendirme gizelgesi ile belirlenir.

Teknik personelin gorevleri sunlardir:

1. Teknik personel sorumlu oldugu igleri yapilan ise uygun kiyafetle
gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat eder.

2.Pansiyon tesisatinin bakim, onarim ve ayarlarini yaparak kullanima hazir
durumda bulundurur.

3.Makine, arag, gereg, techizat, tesis ve benzerlerinde meydana gelen arizalari
tespit ederek onarim ve bakimlarini yapar veya yaptirilmasini saglar.

4.0kul yonetimince verilen diger gorevleri yapar.

5.Teknik personel, gorevlerinden dolayl pansiyondan sorumlu mudur
yardimcisina karsi sorumludur.

6.0zellikle kiz pansiyonlarinda onarim ve bakim iglemleri 6grencilerin
pansiyonda olmadiklari saatlerde ve sorumlu kisi nezaretinde yapilir.

7.Gorevlerinden dolayi belletici veya noébetgi belletici 6gretmen ile okul
yonetimine kargi sorumludur.

¢) Hizmetlilerin Sorumluluklar Hakkinda Talimat

Pansiyonun her turlu temizlik iglerini yapmak Uzere yeterli sayida hizmetli gérevlendirilir.
Hizmetlilerin yapacaklari ig ve islemler ilgili mevzuat ¢cercevesinde okul yonetimince
belirlenerek hizmetlilere yazil olarak teblig edilir.Hizmetliler sorumlu olduklari igleri
yapilan ise uygun kiyafetle gergeklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat
eder.Gorevlerinden dolayi belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen ile okul ydonetimine
kargi sorumludur.

d) Kalorifercinin Gorev ve Sorumluluklari

Kaloriferci, gorevlerini ilgili mevzuat hiikkiimlerine gére yuritir ve okul yonetiminin verecegi diger
gorevleri yapar. Bu gorevlerinden dolayi pansiyondan sorumlu midir yardimcisina karsi
sorumludur. Kalorifercinin yapacagi is ve islemler ilgili mevzuat gergevesinde okul yénetimince
belirlenerek kendisine yazili olarak teblig edilir.

Kaloriferciler sorumlu olduklari isleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina

ve 6z bakimlarina dikkat eder. Gérevlerinden dolayi belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen ile
okul yonetimine karsl sorumludur.

a) Gece Bekgisi veya Guvenlik Gorevlisinin Gorev ve Sorumluluklari



Gece bekgisi veya guvenlik gorevlisi, gorevlerini ilgili mevzuat hukimlerine gore yarutur ve
okul yonetiminin verecegi diger gorevleri yapar. Gece bekgisi veya guvenlik gorevlisinin
yapacag! is ve iglemler ilgili mevzuat gergevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine
yazili olarak teblig edilir. Gece bekgisi veya guvenlik goérevlisi sorumlu olduklari igleri
yapilan ise uygun kiyafetle gergeklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat eder.
Gorevlerinden dolayi belletici veya nobetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi
sorumludur.

b) Banyo Talimati

Banyo hizmetinin sunumu ve banyo kullaniminda hijyen kurallarina uyulur. Banyolarda
surekli sicak su bulundurulur. Banyo kullanimina iligskin diger kurallar okul ydonetimince
belirlenerek 6grencilere duyurulur.

¢) Yatakhaneler

1. Yatakhanelere 6grenciler dengeli ve uyumlu olarak dagitilir.

2. Odalara 6grenci yerlesiminde 6grenci gelisimleri dikkate alinir ve ayni yas gruplarinin
ayni odalara yerlestiriimesine dikkat edilir.

3. Oda yerlesim planlari yatakhanelerin uygun bélimlerine asilir.

4. Yatakhanelerde 6grencilerin kaldigi ranza veya baza ile dolaplarin uygun yerine,
gorulecek sekilde 6grencinin fotografli kimligi asilir.

5. Yatakhanelerde tertip ve dlzenin saglanmasi i¢in gerekli tedbirler alinir.
6. Yatakhanelerde gorevlendirilecek olan hizmetliler cinsiyet durumu g6z
onunde bulundurulur. Kiz yatakhanesine bayan, erkek yatakhanesine

erkek personel gorevlendirilir.

7. Odalarda en az ¢ 6grencinin barindiriimasina dikkat edilir.

d) Yemekhane, Mutfak ve Bulasikhane

1. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede uyulmasi gereken kurallar bir
talimatname ile belirlenir ve gorulecek bir yere asilir.

2. Yemekhane, mutfak ve bulagikhanede kullanilan yakit surekli kontrol edilir,
uygun yerde depolanir ve kullanilan yakita gore gerekli tedbirler alinir.

3. Pansiyondaki baca ve havalandirma sistemlerinin gerekli kontrolleri yapilir.

4. Yemekhane, mutfak ve bulagsikhanede bulunan arag, gere¢ ve makinelerin bakimi,
temizligi ve kontrol duzenli olarak yapilir.

Diger Hukiimler



*Pansiyonlarda ilgili mevzuata uygun olarak haserelere karsi gerekli dnlemler alinir.

*QOzel egitim ihtiyaci olan 6grencilerin pansiyon hizmetinden faydalanmalari igin gerekli
tedbirler alinir.

*Pansiyonda caliganlarin periyodik saglik kontrolleri yaptirilr.

*Pansiyonda bulunan arag ve gereclerin kullanma talimatlari hazirlanarak ilgili bélimlere
asllir.

*Pansiyonda bulunana 0lI¢u ve tarti cihazlarinin teknik kontrolleri ve ayarlari yilda en az
bir defa ve gerektiginde ilgili kurumlarda yaptirilir.

*Pansiyon talimatnamesinde pansiyonun igleyisine dair diger alanlarin kullanimina dair
talimatlar okul yénetimince hazirlanarak ilan edilir. (valiz odasi, ambar vs.)

*Pansiyonda c¢alisan ve dgrencilerle iletisim kuran personelin davraniglarinda dikkat
edecekleri ve kacinacaklari hususlar ve rol model olmalari konusunda okul
idaresince egitim verilmesi saglanir.

Bu talimatname, her egitim ve 6gretim yilinda ihtiyaglara gore yeniden diizenlenir.
Okulun resmi internet sayfasinda yayimlanir. Bu talimatnamede bulunmayan islerin
yapilmasi i¢in mutlaka pansiyonlu okulun yénetiminden izin alinmasi gerekir.
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9. VE 11. SINIFLAR GARSI iZiN SAATLERI

CARSAMBA
15.30-17.00

CUMARTESI - PAZAR
10.00-18.00

10. VE 12. SINIFLAR GARSI iZIN SAATLERI

SAL
15.30-17.00

CUMARTESI - PAZAR
10.00-18.00

EVCi CIKIS VE DONUS SAATLERI

CIKIS:
CUMA-CUMARETSI:15:30

DONUS
CUMARTESI-PAZAR: 18.00

ZIYARETCi SAATLERI

HAFTA iCi: 15.30 - 18.00






































































